
   附件1         2021届毕业设计（论文）工作流程及注意事项
	工作程序及要求
	注意事项

	1、各学院确定毕业设计（论文）指导教师，在教学管理系统布置毕业设计（论文）工作任务，进行毕业设计（论文）工作动员；教师通过教学管理系统提交课题申请。
	教师统一通过教务系统填写课题申请。学院通过审查电子材料等多种形式进行审批。

	2、学院负责审核批准教师申报的课题，根据情况安排组织学生进行网上选题，选题采用学生教师双向选择。
	

	3、对学生进行动员，向学生公布毕业设计（论文）要求及有关规定；教师指导学生开始文献资料的查阅，并着手外文资料的翻译工作。
	

	4、开题：指导教师指导学生按照学院要求完成开题报告；各学院检查开题情况，教务处随机检查。学生完成文献资料的综述和外文资料的翻译工作。学院逐一检查，学校（科学院）抽查。
	

	5、中期检查：各学院组织进行中期检查；学院对所发现问题及时提出整改措施，同时向教务处实践教学管理科提交中期检查总结报告；教务处随机抽查相关材料。
	本环节学生填写的《毕业设计（论文）中期进展报告表》已取消。

	6、验收评阅：学生提交毕业设计（论文），指导教师检查资料袋中材料是否齐全，封面是否按照学校（科学院）规定格式打印等(毕业设计（论文）封面格式可从实践教学下载专区毕业设计模板内下载)；指导教师审阅毕业设计（论文），并写出不少于100字评语及评定成绩。 
	本环节及第7环节所涉及的指导教师用“毕业设计评语及成绩表”为一式一份，装入学生毕业设计资料袋。评语在保证具有针对性的前提下可以用计算机打印，但签字须手写。评阅人用“毕业设计评语及成绩表”已取消。毕业设计（论文）封面由学生按照学校规定格式打印。

	7、答辩：学院成立答辩委员会和答辩小组，安排答辩日程、确定主持人和秘书，并报实践教学管理科备案；答辩小组为每位答辩学生写出不少于100字评语，并评定成绩，交答辩委员会审核；教务处组织抽查。
	答辩小组用“毕业设计评语及成绩表”为一式一份，装入学生毕业设计资料袋。

	8、成绩评定：毕业设计（论文）总评分数为指导教师评分（40%）、答辩评分（60%）之和；毕业设计（论文）成绩经审查批准后，由指导教师通过教务系统填报提交。
	评阅人成绩已取消。

	9、优秀学士学位设计（论文）评选：各学院根据优秀学士学位设计（论文）评选办法，按各专业总人数1.5%推荐参加校级优秀学士学位设计（论文）评选，并填写《优秀学士学位设计（论文）评选表》，按先后顺序将推荐名单及全部资料（附电子版）报实践教学科。
	

	10、归档：各学院根据毕业设计（论文）工作条例规定，对本学院毕业设计（论文）资料进行整理归档。对校（院）级优秀学士学位设计（论文），各学院按照学校档案室的规范要求进行整理和装订，并交到学校（科学院）档案室永久保存。
	

	11、总结：各学院做好毕业设计（论文）工作总结，将工作总结书面报告及工作总结报告表报实践教学科。
	


